ALAN KILAVUZU
ADAY BILGILENDIRME FORMU

1. BELGELENDIRME YAPILAN

ULUSAL YETERLILIK Tadil No: 01

17UY0282-4 Alan Kilavuzu Seviye 4 Rev. 00

Zorunlu Birimler
A1: is Saghgi ve Guvenligi, Cevre Koruma
A2: Alan Kilavuzlugu Uygulamalari

2. YETERLILIK BiRiMLERI

www.ormuh.org.tr web sitemiz lizerinden ya da merkez adresimizden

basvuru yapilabilir
Basvuru,yapilacakolandndegerlendirmesonrasindaolumlusonuglanirsa aday
statustkazanilir.

Adaylarin mesleki yeterlilik belgesini alabilmeleri icin birimlerde tanimlanan
sinavlardan basarili olmalari sarti vardir

Yeterlilik birimlerindeki teorik ve performansa dayali sinavlar, her bir birim icinayriayri
yapilabilecegigibibirlikte deyapilabilir.

Adaybasvuruyusadecebirbirimicin deyapabilir.

3. BASVURU VE SUREC

4. BELGELENDIRME

BASVURUSU ON SARTLARI On sart bulunmamaktadir

e Basvuru Formu (i1slakimzali)

o Kimlikfotokopisi(yabanciisePasaportveyaGegiciT.C.KimlikNo)

e Dekont(SinaviicretivebelgemasrafkarsiligiadaytarafindanAker
BelgelendirmeKurulusunaaitbankahesabinaAd-Soyadi, T.C.KimlikNo vesinava
girilecekyeterlilikagiklamalaribelirtilerekyatiriimalidir.)

5. BELGELENDIRME
BASVURUSU iCiN GEREKLI

EVRAKLAR e Basvuruyapilan ulusal yeterliligin, yeterlilik sinavina giris sartlari kisminda

belirtilenbelgeler.
e Belge Kullanim Sézlesmesi (ilk basvuru sirasinda adaya imzalatilir fakat adayin
belgealmayahakkazanmasihalindegecerlilikkazanacaktir)

Alan Kilavuzu (Seviye 4) Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek isteyen adaylar birimlerde
tanimlanan sinavlara tabi tutulur. Adaylarin yeterlilik belgesini alabilmeleri igin
birimlerde tanimlanan sinavlardan basarili olmalari sarti vardir.

Yeterlilik birimlerindeki teorik ve performansa dayali sinavlar, her bir birim igin ayri ayri
yapilabilecegi gibi birlikte de yapilabilir. Ancak her birimin degerlendirmesi bagimsiz
yapilmalidir. Yeterlilik birimlerinin gegerlilik siiresi, birimin basarildigi tarihten
itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi igin
tlm birimlerin gegerliligini koruyor olmasi gerekmektedir.

6. OLCME VE DEGERLENDIRME

YETERLILIK BiRiMI soru | SURE GECME
. SAYISI | (Dakika) NOTU
6.1 TEORIK-YAZILI SINAV
Al: Is Sagllgl ve Glvenligi, Cevre Koruma ve 16 35 %70
Is Organizasyonu
YETERLILIK BiRiMi BY ¥ GECME
6.2 PERFORMANS SINAVI savisi | SURE NOTU
A2: Alan Kilavuzlugu Uygulamalari 41 60 % 70
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Alan Kilavuzlugu Uygulamalari A2 performans sinavinda adaylardan asagida belirtilen beceri ve yetkinlik ifadelerinin
gergeklestirilmesi beklenmektedir.

A2 ALAN KILAVUZLUGU UYGULAMALARI PERFORMANS SINAVI BECERi VE YETKINLIKLERI

*BY.1 Alanin; korunan alan olup olmadigi, alana 6zgii ziyaret tiirleri, alanin belirgin 6zelliklerinin neler
oldugu konusunda bilgi verir.
Alanin 6zelliklerine ve hava kosullarinda meydana gelebilecek degisikliklere gore ziyaret icin kullanilacak

BY.2 o .
KKD ve kiyafetler hakkinda bilgi verir.

*BY.3 Ziyaret tiiriine gore ziyaret tarihi, saatleri ve siiresi hakkinda bilgi verir.

BY.4 Ziyaret tlirline gore 6denecek zorunlu ve ilave iicretler hakkinda bilgi verir.

BY-5 Ziyaret tlrline gore bir grupta bulunmasi gereken ziyaretci sayisi ve profili hakkinda bilgi verir.
Ziyaret plani dahilindeki alani korumaya yonelik kurallar ve vyaptirimlari hakkinda ziyaretgcilere bilgi

BY-6 verir.

BY.7 Ziyaret plani dahilindeki alanin, sagligi etkileyen 6zellikleri hakkinda ziyaretcilere bilgi verir.

BY.8 Ziyaret plani dahilindeki alandaki risk ve tehlikeler hakkinda ziyaretgilere bilgi verir.
Ziyaretin iptalini gerektiren; alandaki idarenin yasaklama karari, dogal afetler, yangin ve benzeri olagan

BY.9 ; e . S
disi durumlari ve iptal durumu yiritilecek prosedir hakkinda bilgi verir.
Ziyaretci grubunun alana iliskin (doga yuruyis, kus gozlemi, bitki gozlemi ve benzeri) talep ve

BY.10 L o
beklentileri hakkinda bilgi alir.

BY 11 Ziyaretcilere plan kapsaminda; talep ve beklentilerine uygun olasi glizergah seceneklerini sunarak ziyaret
programi olusturur.
Olusturdugu ziyaret programini; ziyaretci talebine uygun hava kosullari, ziyaret saati, mola, konaklama

BY.12 yeri ve benzeri bilgileri icerecek sekilde detaylandirir.

BY.13 Ziyaretcilerin katilim formunu doldurmasina yardimci olur.

BY.14 Planlanan ziyaret hakkinda ilgilileri prosediriine uygun olarak bilgilendirir.
Guzergahin 6zellikleri (sulak alan, sazlik arazi, orman alani meyilli arazi, kaygan zemin, kayalik, magara

BY.15 gibi) ve hava kosullarina uygun risk ve tehlikelerin 6nlenmesi icin gerekli ekipman, arag-gereg ve KKD’ leri
belirler.

*BY.16 | Standart ilkyardim g¢antasini hazir bulundurur.

BY 17 Belirledigi kiyafet ve arag gereclerin temizligini, saglamhgini, calisirlihgini kontrol ederek hazir
hale getirir.

BY.18 Ekipman, arag-gerecleri tasima ¢antasina yerlestirir.

BY.19 Mevzuatta belirtilen kiyafetleri giyer.

*BY.20 | Ziyaretgilerin gorebilecegi sekilde Alan Kilavuzu kimlik kartini takar.

BY.21 Ziyaretcilere kendini tanitici ve yaptigl is hakkinda bilgi verir.

BY.22 Ziyaretci katilimci listesi ile katilimcilarin uyumlulugunu kontrol eder.

BY.23 iletisim bilgilerini ziyaretcilere verir.

*BY.24 | Ziyaretin ziyaret plani dahilinde ilerlemesini saglar.

BY.25 Ziyaretcileri glizergah boyunca dagilmadan ilerlemeleri konusunda yonlendirir.

BY 26 Guzergadh zerindeki Ozellikli  yerlerde durarak plandaki, alani 6zel kilan degerlere ait bilgileri
ziyaretci grubuna uygun yontem ve teknikle aktarir.

BY.27 Ziyaretcilerden gelen sorulara plandaki bilgiler kapsaminda cevap verir.

BY.28 Ziyaret boyunca gruptaki kisilerin ekipman, arac¢-gere¢ ve KKD’leri dogru kullanmalarini saglar.

*BY.29 Z.iyaret . b9yunca korunan alanda c¢evre koruma onlemlerine uygun davranmalari konusunda
ziyaretgileri uyarir.

BY 30 Ziyaretcilerin ve diger alan kilavuzlarinin uygun olmayan (yasak olan gilizergahta ilerlemek, flora, fauna ve
kaynak degerlerine zarar vermek ve benzeri) davranislarini uyarir.

*BY.31 Ziyaret glizergahindaki uyari isaret ve levhalarina uygun davranir.
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BY.32 Ziyaret glzergadhina uygun KKD’leri ve kiyafetleri giyer.

BY.33 Kendisi, birlikte calistigi kisilerin ve ziyaretgilerin giivenligi icin ISG kurallarina uygun davranir.

BY.34 Ziyaret glzergahinda ihtiya¢ duyulan ekipmanlari emniyet kurallarina uygun sekilde kullanir.

BY 35 Ziyaret glizergahinda ziyaretgileri ekipmanlari emniyet kurallarina uygun sekilde kullanmalari konusunda
uyarir.

BY 36 Kor}aklamall programda, konaklama yapilacak yer ve alaninda uyulmasi gereken kurallar hakkinda bilgi
verir.

BY.37 Konaklama boyunca ¢evre koruma dnlemlerine uygun davranmalari konusunda ziyaretgileri uyarir.

BY.38 Konaklamali ziyaretgilere takip eden giin/ginlerin programi hakkinda bilgi verir.

BY.39 Ziyaretcilerden tamamlanan ziyaret hakkinda geri bildirim alir.

BY.40 Ziyaret glzergahinda karsilastigi uygun olmayan davranislari ilgililere bildirir.

BY.41 Gergeklestirilen  ziyaretin programa uygunlugunu, karsilasilan olumsuz durumlari degerlendirir.

Not: Koyu renkle yazilarak belirtilmis olan 7 tane “Kritik Adim” mevcuttur. Bu kritik adimlardan herhangi
birisini yapmayan/yapamayan adaylar sinavdan basarisiz sayilmaktadir.

Kritik Adim: Performans sirasindan muhakkak yapilmasi gereken iglemin adidir. Bu islem yapilmadigi takdir
de aday sinavdan basarisiz sayilir.

Birim icin 6ngorilen sinavlarin gegerlilik stresi sinavin basarildigi tarihten
itibaren 1 yildir. Birimin elde edilebilmesi icin basarilan sinav tarihleri arasinda ki

7. OLCME VE sure farki bir yili gecemez.
DEGERLENDIRMEYE DAIR Yeterlilik birimlerinin gegerlilik stresi birimin basarildigi tarihten itibaren 2
DIGER BILGILER yildir. Adayin kendi ve diger kisilerin can giivenligini tehlikeye sokacak bir

davranis gostermesi halinde adayin sinavina son verilir

8. SINAV HAKKI Devlet Tesviki kapsamindaki mesleklerde 3 sinav hakki vardir.

Sinavlardan basarili olan adaylarin sonuglarit MYK ya bildirilir. Belge MYK tarafindan
basilarak tarafimiza gonderilir. Bu asamada adaylara sms ya da telefonlabilgiverilir.
Belgeleradaylaratutanakkarsiligindateslimedilir.

9. BELGE BASIMI VE TESLiMi

Belge gecerlilik stiresi 5 yildir. Bes (5) yillik gecerlilik siiresinin sonunda belge
sahibinin performansi asagida tanimlanan yontemlerden en az biri kullanilarak

10. BELGE GEGERLILIK degerlendirmeye tabi tutulur;
SURESI VE BELGE a)5 yil belge gegerlilik sliresi icerisinde toplamda en az iki yil veya son alti ay boyunca
YENILEME ilgili alanda calistigini gosteren kayitlari (hizmet dokimd, referans yazisi/mektubu,

sOzlesme, fatura, portfolyo, vb.) sunmak,

b)Yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri icin tanimlanan uygulama
sinavlarina katilmak. Degerlendirme sonucu olumlu olan adaylarin belge
gecerlilik stireleri 5 yil daha uzatilir

Mesleki Yeterlilik Belgesine sahip olan adaylar “Basvuru Formu”ndaki beyani, kendisine
11. BELGENIN ASKIYA belirtilen kurallar, Belgelendirme Sozlesmesine (Logo/Marka kullanimivb.) aykiri bir
ALINMASI VEYA iPTALI davranisin tespiti halinde belgesinin bir stireligine

askiya alinmasi ve iptal edilmesi s6z konusu olabilmektedir.
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12. iTIRAZ VE SIKAYET

Basvuru sahiplerinden, adaylardan, belgelendirilmis kisilerden ve onlarin
isverenlerinden ve diger kesimlerden belgelendirme siireci ve kriterleri konusunda
itiraz ve sikayetlerin olmasi halinde, itiraz/sikayet sahibi OMO Iiktisadi isletmesi veya
www.ormuh.org.tr web sitesinden itiraz ve Sikayet Basvuru Formunu doldurur
ve imzalayarak (sahsen miracaat yapildi ise) OMO iktisadi isletmesi Kurulusu’ na
teslim eder veya faks, e-posta vb. ile gonderir

13. MARKA VE
LOGO KULLANIMI

MYK tarafindan “Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanimina iliskin Usul ve
Esaslar” da belirtilen hususlar dikkate alinmahdir

14.YETERLILIK
BiRIMLERINEGORE
ADAYLARINKENDILERINi
YETiSTIRMIS OLMASI
GEREKEN KONULAR

1. Alan kilavuzlugu sireclerinde is sagligi ve giivenligi

2. Dogal ve kiiltiirel yasamin ozelliklerinin korunmasina yonelik cevresel tehditler ve
Al onlemler

3. Korunan alanlarda cevre koruma

4. Korunan alanlarda is sagligi ve giivenligi

1.Alan kilavuzlugunda is sagligi ve giivenligi, cevre koruma
2.Doga koruma, korunan alanlar, biyolojik cesitlilik (flora-fauna), ekoloji
3.Halkla iliskiler, ekip ruhu, ekip calismas
4.Harita ve pusula kullammi, dogada y6n bulma
5.1letisim teknikleri
6.Korunan alamin gelisme plam, alana iliskin kaynak degerleri, yorenin sosyo-kiltirel
A2 yapisi, ziyaretci profili, glizergahlar ve alana iliskin 6zellikli konular
7.Temel ilkyardim
8.Toplum ve insan psikolojisi
9.Ziyaret giizergahi ve kullanilacak ekipman hazirligi
10. Ziyaret program hazirligi
11. Ziyaretci glizergam
12. Ziyareti sonlandirma

Herhangi bir kronik rahatsizigimin olmadigini ve sinavdan sonraki 14 giinliik siirede sahsima yeni tip koronaviriis teshisi konulmasi halinde OMO iktisadi isletmesi

yetkilendirilmis belgelendirme kurulusuna bilgi verecegime ve sinavlarda salgin hastaliga karsi alinan énlemlere uyacagimi beyan ederim
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